POKYNY AUTORUM PRISPEVKU PRO HISTORICA OLOMUCENSIA, SBORNIK PRACI
HISTORICKYCH

Rozsah ¢lanku:

Redakce doporucuje, aby se rozsah ¢lankli véetné poznamkového aparatu a resumé pohyboval mezi 10
a 20 normostranami (pfi standardnich okrajich 2,5 cm, tj. $ifce textu 16 cm, typu pisma Times New
Roman, velikosti pisma 12 bodd a dvouradkové mezery mezi fadky). 1 normostranu textu ¢ini zhruba
text o 30 fadcich o 60 thozech (cca 1 800 znakd véetné mezer). V pozndmkovém aparatu uZivejte
velikost pisma 10 bodi.

Prvni a posledni strana prispévku:

V zahlavi prvni stranky uved’te a graficky stejné usporadejte podle nasledujiciho vzoru:
NAZEV STUDIE (KAPITALKAMI, tuénym pismem, prosim zarovnat doprostied)

Jméno a prijmeni autora (netucné, kurzivou, prosim zarovnat doprostied)

Po ukonceni textu ptispévku nasleduje cizojazy¢né resumé, véetné preloZzeného nazvu prispévku. Toto
resumé by mélo byt strucné, cca 10-15 radka textu. Za resumé uved'te své jméno (se vSemi tituly) a
adresu pracoviste, pfipadné adresu domaci.

NAZEV RESUME

Jméno a tituly autora
Pracovisté
Adresa pracovisté

Anotace a stru¢na informace o autorovi:

Kromé resumé dopliite sviij ¢lanek strucnou anotaci a informaci o autorovi ¢lanku ¢i studie.
Redakce casopisu zajistuje jednotny pieklad resumé, anotace a informace o autorovi do
anglictiny.

Zpusob citace v poznamkach a odkazech:

Prosime o umisténi odkazii a poznamek na konci ptislusné stranky pod ¢arou — vkladat
automaticky (ne psanim Cislic za piislusna slova) ptes pokyn ,Vlozit‘— ,Poznamka pod
Carou‘— ,Poznamku pod carou‘, ,Znaceni automatické‘ nebo pies libovolné nastavenou
klavesovou zkratku; za kazdou ukoncenou pozndmku piSte tecku. Velikost pisma
Vv poznamkéch by méla €init 10 bodu.

Text pozndmky dale graficky neupravujte.



Vzor:
! Kromé vyse zmitiovanych hrnkii s ndpodobou misetiského porcelanu (pozn. 22) Ize uvést dzban inv. & N 2168

vvvvv

vvvvv

Piijmeni autora uvadéjte velkym pismem — tzv. kapitalkou (pokyn ,Formét‘— ,Pismo‘— ,Vlastnosti -
kapitalka‘; nazev ¢lanku ¢i studie (ne Casopisu) piste kurzivou. Pfi citaci knihy uvadéjte autora, nazev
dila, misto a rok vydani, stranu citace.

Vzor:
DOMANINSKY, Otokar: Osamély jezdec. Praha 1991, s. 34.

Informaci o dilu knihy uvadéjte vzdy za ndzvem knihy. Nazev dilu ¢i podtitul knihy piste
rovnéz kurzivou.

VZOR:
MATEJEK, FrantiSek: Moravské zemské desky 1480-1566. I1. dil. Kraj Olomoucky. Brno 1948.

LENDEROVA, Milena: Eva nejen v rdji. Zena v Cechdch od stiedovéku do 19. stoleti. Praha 2002.

Informaci o pofadi vydani uvadéjte za nazvem knihy ¢i dilu. Prvni vydani se nepise.

Vzor:
BURIAN, Jan: Rimské impérium. 2. vyd. Praha 1994.

HUBER, Ernst Rudolf: Deutsche Verfassungsgeschichte seit 1789. 2. dil. Kampf um die Einheit und Freiheit
1830-1850. 2. vyd. Stuttgart 1988.

Roc¢niky Casopist a sborniki, dily vicesvazkovych zpracovani a edic uvadéjte arabskymi
Cislicemi.

Vzor:
HUBER, Ernst Rudolf: Deutsche Verfassungsgeschichte seit 1789. 2. dil. Kampf um die Einheit und Freiheit
1830-1850. 2. vyd. Stuttgart 1988.

Pfi citaci dvou mist vydani postupujte podle nasledujiciho vzoru:

Vzor:
STRUPP, Karel: Das Werk von Locarno. Berlin — Leipzig 1926.

Pti citaci kapitoly z knihy nebo sborniku uvadéjte jméno autora kapitoly, nazev kapitoly,
autora (redaktora, editora) knihy nebo sborniku, nazev knihy nebo sborniku, misto vydani, rok
vydani, rozsah stran. Pfed jméno autora (redaktora, editora) sborniku ¢i knihy vloZte latinskou
piedlozku In:

Vzor:
KRASNA, Eliska: Dvé kapitoly z historie ¢eského archivnictvi. In: KUTNOHORSKA, Karla (ed.): Shornik k
Sedesatym narozeninam profesora Novaka. Paris 1968, s. 56-72.



Pti citaci kapitoly z knihy ¢i sborniku uved’te jméno autora knihy ¢i sborniku kapitalkami,
nazev knihy (i pfipadny podtitul) ¢i sborniku oby¢ejnym pismem, nikoliv kurzivou.

Vzor:
KRAL, Pavel: Zena a smrt v 16. a 17. stoleti. In: LENDEROVA, Milena: Eva nejen v raji. Zena v Cechach od
sttedoveéku do 19. stoleti. Praha 2002.

Pfti citaci ¢lanku z Casopisu (periodika) uvadéjte autora, nazev €lanku, nézev casopisu, rocnik,
rok vydani, rozsah stran (stranu) ¢asopisu:

Vzor:
HATLAPATKA, Jaroslav — VITAMVASOVA, Marie — VOzIHNOJ, Pavel: K etymologii staromoravskych jmen.
Vlastivédny véstnik moravsky, 45, 1993, s. 525-573.

U casopist, jejichz kazdé Cislo je strankovano samostatng, je nutné uvést i ¢islo ¢asopisu:
Vzor:

HATLAPATKA, Jaroslav — VITAMVASOVA, Marie — VOzZIHNOJ, Pavel: K etymologii staromoravskych jmen.
Vlastivédny véstnik moravsky, 45, 1993, ¢. 5, s. 48-73.

Neprava periodika citujte podle vzoru:

Vzor:
KRAL, Jan: Rok 1938. Severni Morava, sv. 53, (Sumperk) 1983, s. 5-15.

Pfi citaci ¢lanku (zpravy) z novin uved’te autora, nazev ptispévku, nazev novin, ¢islo, datum
vydani, ptislu$nou stranu.

Vzor:
STOKLASEK, Jaroslav: Pocdtky péstitelstvi na Moravé. Lidové noviny, €. 26, 3. 2. 1987, s. 3.

Informaci o citaci bakalarské, magisterské diplomové prace, prace dizertacni ¢i doktorské
uvadéjte vzdy az na konec bibliografického zdznamu do zavorky:

Vzor:
KASPARKOVA, Jarmila: Zenské klastery v Ceské frantiskanské provincii v raném novovéku. Olomouc 2010
(nepublikovana magisterska diplomova préace).

Pti opakovani odkazu, pokud je uvadéno jen jedno dilo zmifiovaného autora, sta¢i uvést:

Vzor:
STOKLASEK, J.: ¢. d., s. 89 an.

V piipadé, Zze poznamky odkazuji na vice dél téhoz autora, je nutno uvést cely nebo zkraceny
zaznam nazvu dila, ktery byl pfi prvni citaci daného dila uveden v zavorce.

Vzor:

KRASNA, EliSka: Dvé kapitoly z historie ceského archivnictvi (dale jen Dvé kapitoly). In: Shornik k Sedesatym
narozeninam profesora Novéka. Paris 1968, s. 56—72.

Pti dalsi citaci pak jen KRASNA, E.: Dvé kapitoly, s. 234.

Pokud dal$i poznamka odkazuje na dilo citované bezprostiedné vyse, staci uvést:



Vzor:
Tamtéz, s. 25.

Pokud odkazujete na vice praci téhoZ autora v jedné poznamce, pak misto jména autora uvadgjte Tyz
(Té&z, Tiz atd.):

Vzor:
STOKLASEK, Jaroslav: Pocdtky péstitelstvi na Moravé. Lidové noviny, €. 26, 3. 2. 1987, s. 3; Tyz: Dobyvani
Krusnych hor. Mrsklesy 1956.

Zéznamy o dalsich publikacich oddélujte od sebe v téZe poznamce stiednikem:

Vzor:
STOKLASEK, Jaroslav: Pocdtky péstitelstvi na Moravé. Lidové noviny, €. 26, 3. 2. 1987, s. 3; Tyz: Dobyvani
Krusnych hor. Mrsklesy 1956.

Pii citacich archivnich materiali uvadéjte nejdiive ndzev a misto archivu, ndzev fondu a bliZsi
ureni pramene - Cislo kartonu, inventarni cislo, signatura a eviden¢ni jednotka, nazev
dokumentu (konkrétni zptisob vnitiniho ¢lenéni fondu se vSak muze lisit):

Vzor:
Moravsky zemsky archiv Brno, fond E 43 Klarisky Znojmo, kart. 25, inv. ¢. 425, De conventu Brunensis.

Pti odkazu na internetové strany uvadéjte, pokud je to mozné, autora a nazev dokumentu a za
ptedlozkou In: detailni odkaz na internetovou stranku s uvedenim data citace v hranatych
zavorkach:

Vzor:
CERNUSAK, Tomés: Pievorka Anna versus probost Sebestian — dva typy ieholnikii v Nové #isi na konci 16.
stoleti. In: http://www.hiu.cas. cz/cs/download/aktuality/anotace-konfer-locus-pietatis [cit. 18. 12. 2010].

Pokud neni na konci ¢lanku pfipojen seznam zkratek, uvadéjte pii prvni citaci Gplny nazev
Casopisu, archivu, fondu atd. a v zavorce za slovy dale jen pouze oficialni zkratku pro ptipad
opakované citace.

Vzor:

HATLAPATKA, Jaroslav — VITAMVASOVA, Marie — VOzZIHNOJ, Pavel: K etymologii staromoravskych jmen.
Vlastivédny véstnik moravsky (déale jen VVM), 45, 1993, s. 525-573.

Moravsky zemsky archiv Brno (dale jen MZA Brno), fond E 43 Klarisky Znojmo, kart. 25, inv. ¢. 425, De
conventu Brunensis.

Zpusob citaci a zkracovani musi byt v celém ¢lanku jednotny.

ZKkratky a oznaceni v textu a v pozndmkovém aparatu:

strana — s.
¢islo — ¢.
fond - fond

karton — kart.

inventarni ¢islo — inv. €.
signatura — sign.

citované dilo — c. d. (kurzivou)



srovnej — srov.
Dodrzujte, prosim, takeé tyto zasady:

- pii psani ¢islic 0 a 1 pouzivejte numerickou klavesnici, nikoliv pismena O a |,

- pfi odsazovani zacatkd odstavcl vyuzivejte automatického posunu prvniho fadku odstavce
(delka odsunu 1 cm), odstavce odsazujte pomoci ,tabelatoru® (nikoliv mezernikem),

- za interpunk¢nimi znaménky nasleduje vzdy mezera,

- zavorky piste kulaté, nepouZivejte lomitka,

- pti oddélovani slov ¢i Cislic odtuknéte jen jednu mezeru, napi.: V tomto ptipad€é pozorujeme
zajimavou tendenci k..., nikoliv: V tomto piipadé pozorujeme zajimavou tendenci k...,

- slova ¢i véty v zavorkach piste bez mezer uvnitt zdvorek: (dvakrat vic), ne ( dvakrat vic ),

- ¢islovky fadoveé mensi nez 10 objevujici se v souvislé vété vypisujte slovy, tedy: deveét, ne 9,
- stoleti, roky, mésice, dny: v 15. stoleti, ve druhé polovin€ 19. stoleti, od Sedesatych let 17.
stoleti, 1632—1704, v roce 1787, v ¢ervenci 1998, 24. ¢ervence 1958, 23.-25. zaii 1999,

- desetileti a mésice tedy rozepisujete slovy, ne Cislici,

- ¢islovky v tisicich a faddove vyssi piste s prisluSnou mezerou: napt. 2 345, 2 234 785,

- psani vah a mér: 12 g, 3 % (tfi procenta), ale 3% uspésnost (tii procentni),

- uvozovky: prvni dole, druhd nahote, nésledujiciho typu ,,propagator*, ne “propagator” ¢i
« propagator »,

- nazvy dél, ¢lanku, tituli vyznate prosim kurzivou jak v poznamce, tak v textu (ne v
uvozovkach),

- pfimou fec a citaci uvadéjte pouze v uvozovkach, ne kurzivou,

- mezi letopodty, v datech atd., v bibliografickém zaznamu jmen vice autort, v zdznamu
nékolika mist vydani atd., uzivejte prosim dlouhou pomlcku (1999-2005, nikoliv 1999-2005,
pted pomlckou a za pomlckou nedélejte mezeru),

- v poznamkovém aparatu i Vv textu oddélujte od sebe zaznamy o dalSich publikacich a
¢lancich stiednikem,

- vyhnéte se psani zkratek v textu, napt. v zemépisnych nazvech, v ndzvech ¢asopist atd.
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